
จดัทําประกาศใหบุ้คลากรมหาวทิยาลัยนเรศวร พน้จากราชการ 
เนื�องจากมอีายุครบหกสบิป�บรบูิรณ์ ในสิ�นป�งบประมาณ

ระยะเวลาดําเนินการ เดือนกรกฎาคม ของทกุป�

1 กองการบรหิารงานบุคคล

2
ยื�นความประสงค์ขอรบัสวสัดิการเงินชดเชย ตามแบบคําขอฯ ที�กําหนด
ภายในวนัที� 15 สงิหาคม ของทกุป� ณ ต้นสงักัดของบุคลากรผูม้สีทิธิ

บุคลากรผู้มสีทิธิ

3 หน่วยงานต้นสงักัดบุคลากรผู้มสีทิธิ
เจา้หน้าที�บุคคลหน่วยงาน ตรวจสอบแบบคําขอฯ และเอกสารที�เกี�ยวขอ้ง 

เจา้หน้าที�การเงินหน่วยงาน ตรวจสอบงบประมาณฯ ของหน่วยงาน
ผู้บรหิารหน่วยงาน ลงนามรบัรองคณุสมบติั 

หน่วยงานจดัสง่เอกสารที� กองการบรหิารงานบุคคล ภายในวนัที� 25 สงิหาคม ของทกุป�

4
กองการบรหิารงานบุคคล กองคลัง กองกฎหมาย
ตรวจสอบคณุสมบติั แบบคําขอฯ และเอกสารที�เกี�ยวขอ้ง
ภายใน 5 วนัทําการ นบัตั�งแต่วนัที�หนว่ยงานได้รบัเอกสาร

5
ผูบ้รหิารมหาวทิยาลัย

พจิารณาลงนาม อนุมติั/ไมอ่นุมติั 
การเบกิจา่ยสวสัดิการเงินชดเชย ภายใน 30 กันยายน ของทกุป�

6
ติดต่อหน่วยงานต้นสงักัด เพื�อยนืยนัตัวตน ตามแบบฯ ที�กําหนด
ภายใน 3 วนัทําการ นับตั�งแต่วนัที� 1 ตลุาคม ของทกุป�

บุคลากรผู้มสีทิธิ

7
หน่วยงานต้นสงักัดบุคลากรผูม้สีทิธิ

ผู้บรหิารหน่วยงาน ลงนามในหนังสอืรบัรองการรายงานตัวของบุคลากรผูม้สีทิธิ
หน่วยงานจดัสง่เอกสารที� กองการบรหิารงานบุคคล

ภายใน 3 วนัทําการ นับตั�งแต่วนัที� 1 ตลุาคม ของทกุป� 

8
จดัทําฎีกาเบกิจา่ยสวสัดกิารเงินชดเชย สง่กองคลัง
ภายใน 3 วนัทําการ นบัแต่วนัที�ได้รบัเอกสารการยนืยนัตัวตน

กองการบรหิารงานบุคคล

9 กองคลัง
ตรวจสอบเอกสารฎีกาเบกิจา่ยสวสัดิการเงินชดเชย

โอนเงินเขา้บญัช ีบุคลากรผูม้สีทิธิ
ภายใน 15 วนั นับแต่วนัที�บุคลากรผู้มสีทิธพิน้สภาพฯ 

10
บุคลากรผู้มสีทิธิ
ตรวจสอบบญัชธีนาคาร รบัสวสัดิการเงินชดเชย

แนวทางปฏิบติัการเบกิจา่ยสวสัดิการเงินชดเชยแนวทางปฏิบติัการเบกิจา่ยสวสัดิการเงินชดเชย

กองการบรหิารงานบุคคล สาํนกังานอธกิารบดี มหาวทิยาลัยนเรศวร 0 5596 1172


