หลักฐานประกอบการเบิกค่าสอนอาจารย์พิเศษ
1.หลักฐานการเบิกจ่ายค่าสอนพิเศษ และค่าสอนเกินภาระงานสอนในสถาบันอุดมศึกษา 
  (เฉพาะอาจารย์พิเศษ ไม่ต้องลงนามในหลักฐาน)
2.บันทึกข้อความ ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการสอนออนไลน์  
3.หนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ
4.ระบบทะเบียนออนไลน์ (E-Registrar)

5.รายละเอียดการสอน รายวิชา (ตารางสอน)
6.บันทึกข้อความ เรื่อง ขออนุมัติจัดการเรียนสอนแบบวิธีออนไลน์ พร้อมค่าใช้จ่าย 
7.ตารางสอน พร้อม สำเนาใบฝากธนาคาร (หรือแอพพลิเคชั่น)
8.ผู้สอน หรือ อาจารย์รับผิดชอบรายวิชา แคปชั่นหน้าจอ ระหว่างการสอน 
  และให้อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชารับรองเอกสาร
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  งาน......................................คณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร   โทร...........                         
ที่  อว 0603.13....../...........

           วันที่..............................
เรื่อง  ขออนุมัติจัดการเรียนการสอนแบบวิธีออนไลน์พร้อมค่าใช้จ่าย
เรียน  คณบดีคณะสหเวชศาสตร์


ตามที่ ข้าพเจ้า (ชื่ออาจารย์ผู้ดูแลรายวิชา) เป็นผู้รับผิดชอบรายวิชา  (รหัสวิชา)..............................(ชื่อรายวิชา)................................................ ชั้นปีที่ ........ประจำภาคเรียนที่ ....... ปีการศึกษา ............... ตามความทราบแล้ว นั้น


ในการนี้ จึงขออนุมัติรายการดังต่อไปนี้
1. ขออนุมัติจัดการเรียนการสอนในวันที่........................................... เวลา .......................... น.
โดยวิธีการสอนออนไลน์ โปรแกรม ……………………………….. พร้อมขอเบิกค่าตอบแทนการสอนเป็นเงิน ................ บาท (.....................................................) จากเงินงบประมาณรายได้.................................................................................................................................................
2. ขออนุมัติใช้หลักฐานการโอนด้วยสำเนาใบฝากธนาคาร (หรือใช้วิธีการโอนเงินผ่านแอพพลิเคชั่น) เพื่อเบิกจ่ายค่าตอบแทนการสอน (ระบุชื่ออาจารย์พิเศษภายนอก) เป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายแทนการลงลายมือชื่อของอาจารย์พิเศษในใบเบิกค่าสอนพิเศษ 
3. ขออนุมัติใช้เอกสารการปฏิบัติงานการสอนออนไลน์โปรแกรม …………..…………….. แทนการลงมือชื่อปฏิบัติงาน (ขอให้อาจารย์ผู้สอน หรือ อาจาย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาแคปชั่นหน้าจอ ระหว่างการสอน)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
ลงชื่อ.............................................................
(ชื่ออาจารย์ผู้ดูแลรายวิชา)

อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา
	(ตัวอย่าง)
                                    ตารางสอน นิสิตปริญญาตรี  ภาคปกติ ชั้นปีที่.......

	ภาคเรียนที่ ...../........


	วัน เดือน ปี
	เวลา

	
	

	
	ชื่อรายวิชา.........................

	วันที่...................
เวลา (ช่วงเวลา) น.
	

	 
	ผู้สอน 

	 
	(ชื่ออาจารย์ผู้สอน)

	 
	 

	 
	โดยวิธีการสอนออนไลน์ โปรแกรม ....................................... จำนวน.............. คน
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  จ่ายแล้ว
ขอรับรองว่าได้จ่ายเงินตามใบสำคัญนี้จริง
 
     ลงชื่อ..........................................................ผู้จ่ายเงิน
                                                          (.............................................)
                                                          อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา






ผู้รับเงิน





ผู้โอนเงิน





โอนค่าสอน วันที่................








